INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Direccién de Recursos Humanos =~ | Péginatde2 |

Minister{io de ‘
. Cultura y Deportes |

Nombre del Contratista: Humberto Izaeis Lazaro Morales | culr | 1739770570101

Servicios (Técnicos o Profesionales): - - Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 029-85-2025-MCD | , | Plazo de Contrato: » 01 de Julio aI 31de dlCiembre del 2025
‘Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: | ' 30/09/2025

Dia “Wes Afio b | Wes Afio
(En nGmeros)- | (En letras) (En nimeros) e (En nimeros) (En letras) (En nGmeros)

Periodo del | pet; , - 1 A _
» : ) 01 SEPTIEMBRE' 2025 30 SEPTIEMBRE . 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la UNIDAD DE ADMINIST RACION FINANCIERA -

UDAF- del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los

principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
antinuacion, sin ser estas limitativas, sino umcamente enuncnatlvas (segln Clausula de contrato: Tercera).

' Aétividadeseje(:ﬂtadas conforme al contrafo y té'rminos. de referencia

o) Brindar apoyoenel reglstro de datos enel archlvo digital que permntan la Iocallzacnén de
los documentos que se requieran por parte de la unidad de Administracién Financiera —
UDAF -

;_»_Fb) ,Apoyar en la recepaon documental de expedlentes de los dlstmtos departamentos de la Unidad de Admmlstracuon Financiera;
) Apoyar en la revision documental de expedlentes de los dlstmtos departamentos de la Unidad de Administracién Financiera

Apoyar en el anqhsls documental de expedlentes de los distintos departamentos de la Unidad -
de Administracién financierc; ~
e) Apoyar en la clasificacion documentol de los distintos depurtamentos dela Umdad de Admlmstrcmon Financierc;
f) Apoyarenel seguimiento de actividades programadas en los departamentos de la- Umdad de
- Administracion Financiera;

) Apoyar en la logistica de las reuniones de tl’ObOjO que programe la Unidad de Admlmstraaon financiera;
" Apoyar en la elaboracién de diferentes reportes cuando sea requendo por los departamentos ,

h) de la unidad de Administracién: financiera; '

Apoyar en actividades del Depurtumento de contablhdcd de la Umdad de -
i) Administracion Fmancnera, , oo

Humberto Izaeis Lézaro Morales o Arq. Alain Astolfo Cifuentes Chavarria |
Nombre Completo del Contratista ' ‘Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios

| MSe. Algin Astolfo Cifuentes Chavartia

Firma de Contratista . o Firmay se“o dela Auto?f&ﬁd'\que Evaltia los Servicios




